Gemeinde Escholzmatt-Marbach ~X / ESCHOLZMATT
R-/ MARBACH

ENTLEBUCH LUZERN

Die Gemeinde Escholzmatt-Marbach bietet ihren rund 4'500 Einwohnerinnen und Einwohnern
wunderschone Landschaften und Naherholungsgebiete mit optimalen Verbindungen nach Luzern und Bern.

Wir suchen ab 1. September 2026 oder nach Vereinbarung eine dynamische und innovative Personlichkeit
als

Gemeindeschreiber-Stellvertreter/-in (80-100 %, Jobsharing méglich)

In dieser vielseitigen Rolle sind Sie zusammen mit dem Gemeindeschreiber Ansprechperson fiir den
Gemeinderat und unterstiitzen ihn in der Weiterentwicklung der Gemeinde und in der Umsetzung der
strategischen Zielvorgaben operativ, rechtlich und verwaltungstechnisch.

lhre Aufgaben

e Stellvertretung des Gemeindeschreibers,

e Mitarbeit in der Fiihrung und Organisation der Gemeindeverwaltung,

e Mitarbeit bei der Planung, Vorbereitung, Protokollierung und Nachbereitung der Gemeinderatssitzungen
sowie den Gemeindeversammlungen,

Unterstitzung und Beratung von Gemeinderatsmitgliedern,

Stellvertretung Fachverantwortung Erbschaftswesen und Sondersteuern,

Mitarbeit Offentlichkeitsarbeit und Medienberichte,

Leitung Personalverwaltung,

Leitung oder Mitarbeit von Projekten und Arbeitsgruppen.

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung,

e Inhaber/-in des Gemeindeschreiberpatents oder Bereitschaft zur entsprechenden Aus- und
Weiterbildung,

e Kommunikative und kundenorientierte Persénlichkeit mit Organisationstalent,

e Belastbarkeit, Verschwiegenheit und Verantwortungsbewusstsein,

o Teamfahigkeit, angenehme Umgangsformen und kundenorientiertes Handeln.

Wir bieten

e Sinnstiftende Tatigkeit — Sie setzen sich ein fiir die Gemeinschaft,

e Interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Gestaltungsmaglichkeiten,
e Offenheit fiir neue und flexible Arbeitsmodelle,

o Moglichkeit zu Aus- und Weiterbildungen,

e Zeitgemasse Arbeits- und Anstellungsbedingungen nach den kantonalen Richtlinien.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit den vollstandigen
Unterlagen per E-Mail bis spatestens 25. Juni 2026 an marco.studer@escholzmatt-marbach.ch.
Flr weitere Auskiinfte steht Gemeindeschreiber Marco Studer, Telefon 041 487 70 01, gerne zur
Verfligung.



